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POLITICA

LINEAMIENTOS

Identificar los datos, informacion
ylo productos geogréficos
analogos y digitales, generados
y/o adquiridos por la entidad.

OBLIGACION/RESPONSABILIDAD

Las entidades miembros de IDECA, deben realizar el inventario de los datos,
informacién y/o productos geogréaficos analogos y digitales en original o copia
Unica, que se genera en sus procesos, siguiendo los lineamientos tecnolégicos
y metodolégicos impartidos por el coordinador de la Infraestructura.

INSTRUMENTO

Instructivo para la elaboracion
de inventarios de informacion
geogréfica.

Las entidades miembros de IDECA, deberan registrar los datos geograficos
custodiados, en el Diccionario de Datos Geograficos del Sistema de Registro
de Iltems Geogréficos.

Procedimiento para  la
Gestion de Registro de Items
Geogréficos de Bogota D.C.

POLITICA DE
INVENTARIO,
ALMACENAMIENTO
Y CONSERVACION
DE INFORMACION
GEOGRAFICA

Emprender programas de
conversién de informacion
geogréfica analoga a digital y de
actualizacion  de  informacion
digital a nuevos formatos que
garanticen su conservaciéon y su

Las entidades miembros de IDECA, deben establecer acciones que prolonguen
la vida efectiva de los soportes, de acuerdo con las recomendaciones
plasmadas en el instrumento definido para tal fin.

Las entidades miembros de IDECA, deben establecer los criterios y periodos de
migracién (cambio de soporte y formato), segun el tipo de informacién, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por cada entidad.

Las entidades miembros de IDECA, deben promover acciones que permitan la
conservacion preventiva de la informacién geogréfica, orientadas a disminuir el
riesgo por deterioro de los documentos de archivo, preservando su integridad y
estabilidad.

Instructivo para el
almacenamiento y
conservacion de informacién
geografica

vigencia.
Promover programas que
permitan el almacenamiento y

conservacién de la informacion
geografica, originales o copias

Las entidades miembros de IDECA, deben destinar espacios apropiados,
seguros y con condiciones fisicas y ambientales adecuadas para el
almacenamiento de la informaciéon geografica analoga y digital, siguiendo los
parametros establecidos por el Archivo General de la Nacion.

Ley 594 de 2000, por medio
de la cual se dicta las normas
generales de archivo y otras
disposiciones.
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Unicas,

garantizando su

disponibilidad, acceso y uso a
través del tiempo

OBLIGACION/RESPONSABILIDAD

B. Las entidades miembros de IDECA, deben organizar los archivos de

informacion geogréfica tanto analoga como digital, que constituyen el soporte
de los procesos y gestion, tomando en cuenta los criterios de formato, tiempo
de conservacion y medio de almacenamiento, considerandos en los estandares
internacionales y acorde con las directrices dadas por el Archivo Nacional, el
Archivo Distrital y La Comisién Distrital de Sistemas.

Las entidades miembros de IDECA, deben proveer fuentes Unicas de consulta
de informacién, articulando sus registros documentales con los metadatos de
informacién no manejada en sus centros de documentacion.

INSTRUMENTO

Articular los lineamientos y
procedimientos que regulan la
gestién documental al Sistema de
Gestion de Calidad Institucional,
considerandolo como componente
transversal y de apoyo a otros
procesos.

Las entidades miembros de IDECA deben articular los lineamientos y
procedimientos que regulan la gestién documental al Sistema de Gestién de
Calidad Institucional.

Articular los lineamientos de la
presente politica de privacidad
con las demas politicas de
informacién geogréafica generadas
al interior de IDECA, cuando asi
sea requerido.

Todas las entidades que hagan parte de la Administracion Distrital deberan, en
la implementacion de las politicas de informacién geografica emanadas por
IDECA, velar por la correcta articulacion y disposicion de las diferentes
tematicas de politica oficializadas cuando sea requerido
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